DECRETO N°. 066 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2018

Regulamenta despesas com adiantamento
de que trata a Lel Municipal 235/2007 e
da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPAL DE AMARGOSA, Estado da Bahia, no
uso de suas atribuicoes,

CONSIDERANDO a necessidade de garantirceleridade e autonomia a
tramitacdo de processos de compras de pequeno vulto das Secretarias Municipais,

CONSIDERANDO que a Lei Municipal 235/2007 define as espécies, a
natureza e o0 processamento normal de aplicagbes das despesas em regime de
adiantamento em consonanciacom o Art.68 da L e 4.320/64.

DECRETA:

Art 1°Fica a Secretaria de Administracdo, Finangas e Desenvolvimento
Institucional - SEAFI autorizada a disponibilizar numerario para pagamento de
despesas, na forma de adiantamento, sempre precedida de empenho prévio em dotacéo
propria, aos servidores publicos municipais, nos termos deste Decreto.

Paréagrafo unico.Entende-se por adiantamento o numerario colocado a
disposicdo de um servidor municipal, a fim de Ihe dar condic¢Ges de redlizar despesas,
gue por sua natureza ou frequéncia, ndo possam aguardar 0 processamento normal.

Art. 2°. A forma de pagamento de despesa pelo regime de adiantamento
guardara estrita obediéncia aos pressupostos e procedimentos constantes neste Decreto,
devendo ocorrer sempre em carater de excecao.

Art. 3°.0 regime adiantamento de cada espécie de despesa ndo ultrapassara
0s valores mensais abaixo fixados:

SECRETARIA VALOR
SEAFI R$500,00
SEMAS R$500,00
SEAGRI R$500,00
SESAU R$2.000,00
SEMED R$2.000,00
SEGOV R$500,00
SEMOP R$1.500,00
GABINETE DO PREFEITO R$500,00




Paragrafo Unico: A despesa executada por meio de adiantamento,
procedimento que pela sua natureza e urgéncia, ndo se subordina ao processo normal de
aplicacdo do recurso publico, deverd, na mesma forma que no processo licitatério,
observar os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da igualdade, e ainda o principio da economicidade, que visa garantir a
aquisicdo mais vantajosa para a administracéo publica.

Art. 4° Poderdo ser redlizadas por meio de adiantamento as despesas de
pequeno vulto, assim entendidas como aquelas realizadas em quantidade restrita, bem
como as de pronto pagamento, assim entendidas como aquelas despesas de pagamento
imediato, em ambos 0s casos emergenciais e limitadas ao estabelecido no artigo
anterior, relativos a

| - Despesas com material de consumo;

Il - Despesas servicos de terceiros;

11 - Despesas com transportes,

IV - Despesas Judiciais;

V - Despesas com Servigos postais,

VI - Despesas mildas e de pronto pagamento;

VIl - Despesas que tenham que ser efetuadas em lugares distante da sede do
municipio ou em outro municipio.

8 1°. Considera-se despesas mildas e de pronto pagamento, para os efeitos
destalei, as seguintes:

| - Caféelanches,

Il - Pequenos reparos,

11 - Encadernacdes, materiais de expediente e de informatica para uso ou
consumo imediato;

IV - Despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

8§ 2°. Fica proibida a concessdo de adiantamento fora das hipo6teses previstas
nos artigos 3° e 4° deste Decreto, e, especialmente, para a aquisicdo de equipamentos e
material permanente ou outro qualquer investimento classificado como despesa de
capital.

Art. 5°. As secretarias municipais e a Controladoria Geral Municipal — CGM
envidardo esforgos no sentido analisar o conjunto de despesas decorrentes do regime de
adiantamento, afim de avaliar necessidade de abertura de processo licitatorio, evitando-
se eventual fragmentacédo de despesa.

Art. 6°. As requisicdes de adiantamento serdo feitas por meio de formulario
proprio (anexo) pelo servidor solicitante, contendo autorizacdo do Secretério municipal
da secretaria a que estiver vinculado



8 1°. A solicitacdo de que trata este artigo seré encaminhado ao Secretério
municipal de Administragdo, Financas e Desenvolvimento Institucional, que, ouvido a
CGM, avaliara a possibilidade de atendimento.

8 2°.Apl6s deferimento pela SEAFI, serda processado desembolso de
adiantamento em favor do solicitante mediante cheque nomina ou transferéncia
bancéria.

Art. 7°. O prazo para aplicacdo dos recursos seré de no maximo 01 (um) més,
sendo que nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacéo.

Art. 8°. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente
daquela parao qual foi autorizado.

Art. 9°. A cada pagamento efetuado, o responsavel pelo adiantamento exigira
0 correspondente comprovante mediante nota fiscal com comprovante de recebimento
contendo RG, CPF, nome completo legivel do recebedor

Par agrafo Unico.As notas e cupons fiscais deverdo ser identificadas com o
respectivo CNPJ vinculado a fonte de recurso que originou o adiantamento € néo
poderdo conter rasuras, emendas, borrfes, valor ilegivel, ndo sendo admitidas hipotese
alguma, segundas vias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 10. O sddo do adiantamento ndo utilizado sera entregue a CGM,
mediante DAM contendo a expressdo “Restituicdo de Adiantamento referente ao
processo administrativo n°XXXX” juntamente com o comprovante de recolhimento e

formulério de prestacdo de contas (anexo).

Art. 11. Expirado o prazo de aplicacdo do adiantamento o responsével
prestara contas a CGM, que emitira parecer conclusivo acerca da regularidade do feito,
para fim de homologacdo pelo Secretario Municipal de Administragdo Finangas e
Desenvolvimento Institucional.

Art. 12. Entende-se por servidor declarado em acance,0 servidor que néo
prestar conta dos valores recebido no prazo de que trata este Decreto, bem como aquele
que realizar despesas em descompasso com a presente regulamentacdo, ou suas contas
nao terem sido aprovadas.

Art. 13. A CGM redizard o monitoramento mensal do regime de
adiantamento, concedendo prazo de 10 (dez) dias para que o servidor em alcance
apresente defesa.

§ 1°.0s valores ndo comprovados ou indevidamente executados seréo alvo de
ressarcimento ao erério por meio de desconto salarial, nos termos da Lei Complementar
008/2006.



8§ 2°.N&o podera receber novo adiantamento o servidor que estiver em
alcance.

Art. 14.A Divisdo Contabil - DVarquivara por 5 (cinco) anos os documentos
gue comprovam gasto sob regime de adiantamento.

Art. 15. Os casos omissos serdo disciplinados pelo Chefe do Poder
Executivo, apds andlises da SEAFI e da CGM e de acordo com as normas em vigor.

Art. 16. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento ser&o
recolhidos ao setor financeiro, impreterivelmente, até o dia 28, mesmo que o periodo de
aplicacdo ndo tenha expirado.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposi¢des em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, 11 de dezembro de 2018.

Julio Pinheir o dos Santos Junior
Prefeito Municipal



ANEXO |
FOMULARIO DE SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

N° PROCESSO ADMINISTRATIVO /
SERVIDOR SOLCICITANTE:

CARGO/FUNCAO:

EMAIL: TELEFONE:
SECRETARIA:

SETOR:

ESPECIE DE DESPESA (Art. 5° DA Lei 235/2007):

PREVISAO LEGAL:

DOTACAO ORCAMENTARIA:

DATA LIMITE PARA APLICACAO DOS RECURSOS (PRAZO MAXIMO DE 30
DIAS):

VALOR DO ADIANTAMENTO:

FINALIDADE DO ADIANAMENTO:

PRAZO PARA PRESTACAO DE CONTAS:

Amargosa, de de

SERVIDOR SOLCITANTE



ANEXO Il
GUIA DE RESTITUICAO DE ADIANTAMENTO
(PRESTAGAO DE CONTAS)

N° PROCESSO ADMINISTRATIVO /

SECRETARIA:
SETOR:

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO:

DATA DO ADIANTAMENTO: / /
VALOR DO ADIANTAMENTO (R$):

DATA DESCRICAO DA DESPESA N°DA | VALOR (R$)
NOTA

SALDO A RESTITUIR

Amargosa, de de

Assinatura e Carimbo Assinatura e Carimbo

Responsavel pelo Adiantamento CGM



