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DECRETO N°. 078 DE 04 DE SETEMBRO DE 2017

Institui comissdo de acompanhamento dos
requerimentos administrativos de progressao
funcional e gratificacdo por estimulo ao
aperfeicoamento dos servidores da educacgao

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMARGOSA, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicles legais,

CONSIDERANDO que a Lel 318/2009 disciplina o prazo de até 60 dias, antes do
término do ano letivo, para o protocolo dos requerimentos de progressao funciona e
gratificagdo por estimulo ao aperfeicoamento dos servidores da educacéo;

CONSIDERANDO a necessidade de estruturar uma equipe tecnicamente capacitada
para acompanhar 0s protocolos e encaminhamentos dos requerimentos administrativos de que
trata este Decreto;

CONSIDERANDO que a nomeagdo de uma equipe responsavel pelo
acompanhamento dos requerimentos de progressdo funcional e gratificagdo por estimulo
aperfeicoamento conferira maior organizacdo e celeridade ao tramite dos processos
administrativos em questdo.

DECRETO:

Art. 1° Ingtitui a comissdo abaixo nomeada para acompanhar os protocolos e demais
encaminhamentos dos requerimentos administrativos de progresséo funcional e gratificagdo por
estimulo ao aperfei coamento dos servidores da educacéo, referente ao ano de 2017:

Membro(a) Coordenador (a): Silmary Silva dos Santos — CPF: 026.454.765-97;
Membro(a): Rosa Angélica Borges Andrade de Souza— CPF: 934. 309.065.04;
Membro(a): MarilzaMaia dos Santos Oliveira - CPF: 002.764.635-10.

Art. 2°. A comissdo nomeada no artigo anterior é responsavel pelo protocolo e
encaminhamentos dos requerimentos administrativos de progresséo funcional e gratificagdo por
estimulo ao aperfei coamento dos servidores da educacéo.

81° A Secretaria de Educagéo é responsavel pelo planejamento da escala dos membros
da comissdo, de modo que exista atendimento aos servidores interessados nos dias e horérios de
funcionamento regular da Secretaria, tendo como inicio 0 dia 25/09/2017 e término o dia
23/10/2017.
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§2° E de responsabilidade da comissio ora instituida verificar os originais e copias de
toda a documentacdo apresentada pelo servidor requerente, devendo atestar a conferéncia no
respectivo documento.

Art. 3°. A comissdo € responsavel pela autuacdo dos requerimentos administrativos
objeto deste Decreto.

81° Entende-se por autuacdo o ato pelo qual a comissdo iniciara a formagdo do
processo administrativo, devendo:

| - Encapar 0 respectivo requerimento e documentagcdo, ap0s a conferéncia entre
originais e copias;

Il —Numerar, carimbar e assinar todas as paginas,

[11 - Indicar 0 nome do servidor interessado e sinalizar o objeto do pleito na capa do
processo.

IV — Registrar a respectiva numeracao do processo na capa.

§2° A comissdo deve atentar ao fato de que os requerimentos de objetos distintos
deverdo ser protocolados através de formuldrio e documentos especificos, gerando assim
processos independentes.

Art. 3° A comissdo emitira parecer prévio, em formulario proprio, acerca dos
requerimentos de que trata este Decreto, no prazo de até 10 (dez) dias a contar da data do
protocolo.

Paréagrafo unico. O parecer de que trata 0 caput deste artigo sera juntado ao
respectivo processo administrativo.

Art. 4° ApGs a autuagdo e emissdo de parecer, a comissdo deve encaminhar os
processos administrativos de avanco funcional e gratificagéo por estimulo ao aperfeicoamento a
Secretéria de Educagdo para adogdo dos procedimentos cabiveis.

Art. 5° Para os processos administrativos que a Secretéria de Educagdo solicitar
parecer juridico, a comissdo cuidara do encaminhamento a Procuradoria Juridica do Municipio.

81° Os encaminhamentos a Procuradoria Juridica serdo realizados através de
memorando, no prazo de até vinte dias a contar do encerramento do prazo previsto para o
protocolo do requerimento.

Art. 6°. E dever do servidor(a) interessado(a) providenciar toda documentacio
necessé&ria a instrucdo dos requerimentos de avancgo funcional e/ou gratificagdo por estimulo ao
aperfeicoamento, nos termos da Lei 318/2009.
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81° No ato do protocolo do requerimento, o servidor interessado deverd apresentar
originais e copias da documentacdo, a fim de tornar possivel a conferéncia por parte da
COMI SS&0.

82° Para fins de andlise dos requerimentos por parte da Administracdo Publica, sO
serdo considerados os documentos apresentados tempestivamente e com o atestado de
conferéncia entre os originais e copias.

83° As cdpias que instruirdo o requerimento administrativo deverdo conter afrenteeo
verso do respectivo documento, caso possuam.

Art. 6°. E dever da comissiio estudar permanentemente a Lei 318/2009, a fim de
manter conhecimento atualizado acerca das exigéncias legais relativas a concessdo de avango
funcional e gratificagdo por estimulo ao aperfeicoamento.

Art. 7°. Este Decreto entraem vigor na data de sua publicacéo.

Publigue-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, 04 de setembro de 2017.

Julio Pinheir o dos Santos Junior

Prefeito Municipal



