ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SIMOES FILHO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO n° 2479/2011

Estabelece o Regimento do Conselho
Municipal de Contribuintes e da outras
Providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SIMOES FILHO, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicdes previsto no Art. 66, inciso IV da Lei Organica, e em vista do que dispde o Art.
465 inciso | da Lei 647/2002 - Cédigo Tributario do Municipio.

DECRETA:
CAPITULO |

Art. 1° - O Conselho Municipal de Contribuintes & o6rgdo auténomo e auxiliar de
Administracao, competente para:

| - Processar e julgar em instancia unica, conforme determina o Art. 81 da Lei Organica do
municipio, o contencioso administrativo, os litigios decorrentes de tributes, aplicagdes de
penalidades e sobre assuntos de sua competéncia;

Il - Opinar por solicitagao do Secretario de Fazenda, sobre questdes de fato, em matéria
tributaria;

Il - Sugerir aoc Secretario de Fazenda medidas para aperfeicoamento do sistema tributario;

IV - Elaborar ou modificar o seu Regimento Interno, submetendo-o a aprovagao do Prefeito.

Art. 2° - O Conselho podera solicitar, com prioridade de atendimento, a qualquer repartigao
da Prefeitura, informagéo e providéncia indispensavel a instrucdo de processos bem,
assim, convocar o Servidor Municipal para prestar o esclarecimento sobre matéria neles
contida.

PARAGRAFO UNICO - O prazo para atendimento da solicitacao € de no maximo
15(quinze) dias a contar da data do recebimento do processo.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 3° - O Conselho Municipal de Contribuintes € composto de 05 (cinco) membros e de 04
(quatro) suplentes designados pelo Prefeito, dentre cidaddos de ilibada conduta e
comprovada experiéncia em assuntos fiscais, sendo 03 (trés) representantes da Fazenda
Municipal e 02 (dois) dos Contribuintes da seguinte forma: ¢ =

jéixiﬂida/, Czk‘j”




Ed] ESTADO DA BAHIA
E'q PREFEITURA MUNICIPAL DE SIMOES FILHO
GABINETE DO PREFEITO

| - O Prefeito designara o Presidente do Conselho Municipal de Contribuintes dentre os 03
(trés) representantes da Fazenda Municipal.

[I - O Presidente do Conselho Municipal de Contribuintes exercera o cargo em comissao
simbolo DAS-3.

lIl - Os Conselheiros farédo jus a “Jeton” por sessao realizada cujo valor ficara estabelecido
por Decreto.

[V - Os membros do Conselho terdo mandato limitado ao respectivo tempo de gestdo do
Prefeito nomeante.

V - Em caso de renulncia ou perda de mandato do Conselheiro, serd convocado pelo
Presidente do Conselho, o Conselheiro Suplente, ficando este no exercicio até o término do
respectivo mandato.

VI - Os Conselheiros e respectivos Suplentes serao indicados:

a) Os representantes da Fazenda Municipal pelo Secretario de Fazenda,
exclusivamente dentre os Servidores Municipais.

b) Os representantes dos Contribuintes, pela entidade representativa da classe, através
de lista triplice apresentada pela ACOSIF — Associagcao Comercial Industrial Agricola
e Turismo de Simdes Filho.

§ 1° - A recusa ou a nao apresentacao de lista triplice, dentro do prazo de 30 (trinta) dias
contados da data do recebimento do oficio do Secretario Municipal de Fazenda, tornam a
indicagéo e a nomeagéo de livre escolha do Prefeito Municipal, dentre os representantes
das instituicbes mencionadas no paragrafo anterior.

§ 2° - O Presidente do Conselho sera substituido em seus impedimentos por Conselheiro
representante da Fazenda Municipal, designado pelo Prefeito e percebera, interinamente, a
remunerac¢ao do titular do cargo, desde que o seu exercicio tenha duragéo igual ou superior
a quinze dias.

CAPITULO 1lI

DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE E DOS CONSELHEIROS

SECAO |
DO PRESIDENTE

Art. 4° - Sao atribuigdes do Presidente do Conselho:

| - Dar posse aos Conselheiros;

Il-  Designar previamente dia e hora para realizacdo de sessées;

lll -  Convocar e dar exercicios aos Suplentes; nas faltas e impedimentos do titular

IV- Representar o C.M.C. em atos e solenidades oficiais, podendo delegar esta
competéncia a um Conselheiro ou comisséo de Conselheiros; "‘
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V- Decidir, nos recursos de revisdo, se ocorrem os casos previstos na Lei Tributaria,
conhecendo ou nao do recurso;

VI - Exercer direito de voto em caso de empate;

VIl - Convocar sessdes extraordinarias;

VIl - Comunicar ao Secretario de Fazenda a ocorréncia de vaga na composi¢do do

Conselho;

IX- Designar Servidor Municipal para exercer a fungéo de Secretario para acompanhar
os trabalhos do Conselho.

X - Praticar os atos relativos a instrucdo de processos fiscais e administrativos,
encaminhando-os as reparticdes municipais;

Xl - Orientar, coordenar e dirigir as atividades do C.M.C.

Xll - Autorizar a expedigao de certiddes;

XIll - Apresentar, anualmente, ao Secretario de Fazenda até o dia 15 de Janeiro, relatério
geral das atividades do C.M.C.

XIV - Deliberar sobre pedidos de férias, licengas e demais atos relativos a assuntos do
pessoal em exercicio no érgao, inclusive dos Conselheiros e Suplentes em exercicio,

XV- Exarar despacho em assuntos administrativos do 6érgéo, que nao dependem da

decisido do Conselho.

SECAOIII
DOS CONSELHEIROS

Art. 5° - Compete ao Conselheiro:

[ =
Il-
-
V-
Vs
VI -

VIl -
VIII -

IX -
-

Xl

XII -

X -

Propor; discutir € votar qualquer assunto de competéncia ou interesse do Conselho;
Examinar e pedir vista do processo, podendo converté-lo em diligéncia;

Apresentar e relatar, em sessdes, os processos que lhe forem distribuidos, langando
neles, em seguimento aos respectivos relatérios, o voto e a resolugéo do Conselho;
Proferir voto por escrito, quando for relator ou deste divergir;

Justificar o seu voto, sempre que julgar conveniente;

Participar de Comissdo e desempenhar incumbéncia para as quais for designado
pelo Presidente;

Exercer outras atribuicdes que Ihe sejam conferidas em leis e regulamento;
Converter processos em diligéncia, mesmo gque néo seja o relator, mediante prévio
pedido de vista;

Sugerir medidas de interesse do Conselho;

Pronunciar — se quando solicitado pelo Presidente, sobre assunto referente a
processo que seja Relator;

Comunicar com antecedéncia ao Presidente, sobre a impossibilidade de seu
comparecimento a sessao;

Comunicar ao Presidente do C.M.C, seu afastamento temporario dr Conselho, por
circunstancia (superveniente);

Praticar demais atos inerentes a sua fungao.
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Art. 6° - O Conselheiro, nos casos de férias, licenca ou outro motivo legal que justifique o
seu afastamento do exercicio das fungdes, sera substituido por Suplente, enquanto
perdurar o impedimento.

§1° - O Conselheiro que se afastar das suas fungdes devolvera ao Servico de
Administragao os processos em seu poder, para encaminhamento ao seu substituto.

§2° - Os processos que tiverem sido objeto de pedido de vista retornarao aos respectivos
Relatores.

Art. 7° - Ao reassumir o Conselheiro seu mandato, os processos que nio foram relatados
pelo seu substituto Ihe serdo encaminhados, recomegando-se a contagem do prazo
para julgamento, previsto no art. 20 a partir do ultimo recebimento do processo.

Art. 8° - Cessada a substituicao, o Conselheiro Suplente que tiver relatado o processo sera
competente para participar da votag&o na sessdo em que for apreciada a matéria por
ele relatada ainda que presente o Conselheiro efetivo.

§1°- Na hipotese prevista neste artigo, o Conselheiro efetivo ndo tomara parte no
julgamento em que intervir o seu Suplente.

§2°- O julgamento deste processo tera preferéncia sobre os demais.

Art. 9° - Ao término do mandato, os Conselheiros deverdo encaminhar ao Servigo de
Administrac@o os processos que estiverem em seu poder, para que seja procedido
novo sorteio.

Art. 10 - Sera considerado como renunciatario, salvo por motivo de forca maior,
devidamente comprovado:

| - O Conselheiro que ndao tomar posse no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da
nomeacao.

Il - O Suplente que tendo recebido comunicag&o, ndo assumir o exercicio do mandato,
até a primeira sessao subseqiente ao recebimento.

Art. 11 - O Conselheiro que deixar de comparecer, sem causa justa, a 04 (quatro) sessoes
consecutivas ou 08 (oito) sessbdes alternadas, durante o ano, perdera o mandato.

Art. 12 - Quando ocorrer renlincia espontanea do mandato, a comunicacao por escrito sera
dirigida ao Presidente do Conselho.

Art. 13 - Estara impedido de participar de julgamento do processo o Conselheiro que como
funcionario, tenha lavrado o auto de infracdo, bem ¢omo, tenha opjgado na instrugéo
do processo. [/ ‘|
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Art. 14 - O Conselheiro teréa direito as férias anuais de 30 (trinta) dias.

CAPITULO IV
DA CONSTITUICAQ

SEGAO |
DISPOSIGAO PRELIMINAR

Art. 15 - O C.M.C 6rgao auténomo e auxiliar da administragéo, composto por 05 membros
efetivos e 04 suplentes, funcionara em Unica instancia e contara com Servigo de
Administragdo para desempenho de suas atividades, e Assessoria Juridica da
Procuradoria Fiscal.

SECAOII
DO CONSELHO

SUBSECAO |
DA COMPETENCIA

Art. 16 - Compete ao Conselho Municipal de Contribuintes;
- Deliberar sobre assuntos de sua competéncia;

- Dar interpretagdo ao Regimento;

lll-  Deliberar sobre a realizacao de sessdes secretas;
IV-  Deliberar sobre a prorrogagéo de sessées.

SUBSEGAOQ II
DAS SESSOES

Art. 17 - O Conselho realizara sessdes ordinarias e extraordinarias; as primeiras, em dia e
hora previamente designados e as ultimas, quando convocados pelo Presidente, com
antecedéncia minima de 48(quarenta e oito) horas, comunicando-se aos Conselheiros o
assunto a ser deliberado.

§1°-As sessbes do C.M.C nado deverdo ultrapassar a 12 mensais, sendo no maximo 10
ordinarias e 2 extraordinarias.

§2°-As sessoes ordinarias e extraordinarias seréo publicas.

§3°-As sessdes terdo a duragéo de 02 (duas) horas, prorrogaveis pelo p/{azo maximo de

01(uma) hora.
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§4°-Quando, no dia estabelecido para a sessao, nao houver expediente para os 6rgaos da
Administragdo Municipal, realizar-se-a a mesma no primeiro dia util imediato.

Art. 18 - O Conselho somente funcionara com a presenca de no minimo 03 (trés) membros
entre os quais o Presidente.

§1° As decisBes do Conselho serdo tomadas por maioria de votos, tendo o Presidente voto
de qualidade em caso de empate na votagéo.

§2° Iniciada a sessao, dela ndo poderédo ausentar-se os Conselheiros, salvo por motivo de
forca maior, devidamente justificado ao Presidente.

§3° A retirada do Conselheiro, nos termos do paragrafo anterior, ndo impedira o
prosseguimento da sessao, desde que se mantenha o quorum previsto neste artigo.

Art. 19 - Nas sessodes a ordem dos trabalhos sera a seguinte:

- Abertura da sessao;

Il - Verificagdo do niumero de Conselheiros presentes;

Il - Leitura, discusséo e aprovacao de Ata da sessao anterior;
IV - Leitura do expediente;

V -  Distribuicao dos processos, por sorteio;

VI - Distribuigdo da pauta a cada Conselheiro;

VIl - Julgamento dos processos em pauta (relatério, discussao e votagao);
VIII - Conferéncia das resolucdes referentes a julgamento da sessé&o anterior;

IX - Apreciagdo de qualquer matéria da competéncia ou do interesse do Conselho.

SUBSEGCAO IlI
DO JULGAMENTO

Art. 20 - Concluso, para julgamento o processo sera, por sorteio, distribuido ao Relator, o
qual tera o prazo de 30 (trinta) dias para relata-lo em plenario.

PARAGRAFO UNICO — O prazo previsto neste artigo podera ser prorrogado por mais 10
(dez) dias, a pedido do Relator.

Art. 21 - O Relator, antes de iniciar a votagdo do merito, podera converter o processo em
diligéncia solicitando, das reparticbes competentes, as informacdes necessarias ao
esclarecimento da questao.

§1° - E facultativo aos demais Conselheiros e ao Procurador Fiscal, antes do inicio da
votagdo e desde que solicitem em vista do processo, converté-lo em dlllgenc:la caso
necessitem de dados para esclarecimento da matéria. , ‘
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§2° - As reparticdes da Prefeitura sdo obrigadas a atender, com prioridade, dentro do prazo
maximo de 10 (dez) dias, a requisicdo de processos e pedidos de informagoes.

§3° - Cumprida a diligéncia, sera o processo devolvido ao Conselheiro que solicitou ou ao
Procurador Fiscal, conforme o caso.

§4° - Retornando o processo ao Relator, este terd o prazo de 15 (quinze) dias para
apresentacéo do relatério.

§5° - O Conselheiro que, nao sendo Relator, requerer qualquer diligéncia devera devolver o
processo para julgamento no prazo de 15 (quinze) dias a contar do seu recebimento.

Art. 22 - Esgotados os prazos dos artigos 20 e 21 e seus paragrafos, o Presidente podera
avocar o processo, caso 0 mesmo nao tenha sido encaminhado a julgamento.

§1° - Avocado o processo em poder do Relator, pelo Presidente, sera sorteado outro
Relator.

§2° - Decorrido o prazo previsto no §5° art. 21, o Presidente avocara o processo € o
devolvera ao Relator, para o julgamento.

Art. 23 - As decisGes serdo tomadas por maioria de votos dos Conselheiros presentes,
cabendo ao Presidente somente o voto de desempate.

Art. 24 - Nenhum julgamento se fara sem a presenga do Presidente e do Relator ou seus
respectivos substitutos e do Procurador Fiscal do municipio, na forma prevista no artigo 18,

§ 1°.

Art. 25 - Na sessio de julgamento, apos a leitura do relatério e concedida a palavra ao
requerente e ao requerido, tera inicio a discussado da matéria pelo Relator. Encerrada a
discussio, o Presidente dara a palavra ao Relator para proferir o seu voto, tomando em
seguida os votos dos demais Conselheiros, alternadamente, representantes da Fazenda e
dos Contribuintes.

PARAGRAFO UNICO — O Relator de qualquer processo em pauta podera requerer
preferéncia para julgamento, justificando o motivo.

Art. 26 - As partes e os terceiros interessados na forma da lei poderdo representar-se no
Conselho, através de advogado, sendo-lhes facultado o uso da palavra pelo prazo de 10
(dez) minutos, apos o resumo do processo feito pelo Relator.

PARAGRAFO UNICO - Ao autuante, pessoalmente, & também facultado o uso da palavra,
apos o resumo do Relator.
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Art. 27 - Relatado o processo, o Presidente facultard o uso da palavra ao requerente e ao
requerido, pelo prazo de 05 (cinco) minutos, a cada, para sustentagéo das suas razoes.

§1° - Em seguida para discussao, sera concedida a palavra aos Conselheiros a comegar
pelo Relator, com a participagao do Procurador Fiscal, nos casos do artigo 35, § 1°.

§2° - Durante a discussao, ndo sera permitido debate em paralelo.

Art. 28 - Se durante o julgamento do processo e antes de iniciada a sua votag&o, os
Conselheiros ou Procurador Fiscal considerarem insuficientes as provas ou
esclarecimentos aduzidos sobre a matéria em debate, poderéo solicitar vista ao processo,
ficando suspensa a discussao pelo prazo de 15 (quinze) dias.

§1° - Encerrado o debate terd inicio o processo de votagdo, comegando-se pelas
preliminares, se houver, observando-se que as mesmas sejam julgadas antes do meérito,
n&o se conhecendo quando incompativel com a decisdo daquelas.

§2° - Rejeitada a preliminar, seguir-se-a a votacdo do mérito, e, nesta fase, n&o sera
admitida a suscitacao e o julgamento da materia preliminar.

§3° - Ndo se conhecerda do mérito quando incompativel com a decisdo relativa as
preliminares.

Art. 29 - Desejando qualquer dos julgadores, apos o debate e antes da votagdo, novos
esclarecimentos, passara o Conselho a funcionar em conferéncia, examinado detidamente
o processo. A conferéncia importa na suspensao, por algum tempo, do funcionamento da
sessao, devendo participar da mesma o Procurador Fiscal do Municipio.

Art. 30 - O Presidente tera o prazo de 05 (cinco) dias para proferir voto de desempate.

Art. 31 - Antes de proclamado o resultado da votacao, qualquer Conselheiro, podera pedir
a palavra para modificagao de voto.

Art. 32 - Quando o Relator for voto vencido, o Presidente designara um dos Conselheiros,
cujo voto tenha sido vencedor, para redigir a resolugéo, a qual sera apresentada na
préoxima sessao ordinaria, para conferéncia e assinatura.

PARAGRAFO UNICO - Quando fundamentado por escrito, o voto vencido passara a
integrar a resolugéo.

Art. 33 - Os erros de nomes, numeros e calculos constantes das resolugdes poderdo ser,
em qualquer tempo, retificados, de oficio, pelo Presidente ou a requerimento das partes
interessadas, da Procuradoria Fiscal ou dos Conselheiros.
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SECAO Il )
DO SERVICO DE ADMINISTRAGAO

Art. 34 - O Servidor designado no item “IX” do artigo 4° assumira o Servico de
Administracao e passa a atender aos servigos de expediente e especialmente:

| - Preparar e encaminhar ao Presidente todo expediente que for dirigido ao Conselho;

[l - Encaminhar a Procuradoria Fiscal e aos Conselheiros os processos distribuidos pelo
Presidente;

[l - Digitar relatérios, pareceres, votos e decisdes;

IV - Prestar informacdes sobre o andamento dos processos;

V - Encaminhar, por ordem do Presidente, o expediente para as reparticdes municipais;
VI - Expedir, por ordem do Presidente, a correspondéncia do Conselho;

VIl - Manter em ficharios as decisdes do Conselho;

VIII - Registrar, em livro proprio, as resolugdes do Conselho;

IX - Manter, devidamente encadernados e arquivados, atas, relatorios, votos, pareceres e
decisoes;

X - Manter servico de estatistica dos trabalhos do Conselho;

Xl - Organizar e manter em ordem, bibliotecas especializadas em legislacao tributaria;

Xl — Organizar e mandar publicar a pauta de julgamento com antecedéncia minima de 03
(trés) dias Uteis, indicando dia, hora e local da sessao de julgamento;

Xl — Cumprir as determinacdes do Presidente e do Conselho;

SECAO IV
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 35 - A assessoria juridica sera prestada ao Conselho Municipal de Contribuinte pela
Procuradoria Fiscal do Municipio.

§1° - O Procurador Fiscal, nos casos em que tenha emitido parecer prévio, ou quando
solicitado comparecera as sessdes e participara dos detalhes do julgamento dos
processos.

§2° - O prazo para apresentacdo do parecer pela Procuradoria Fiscal sera de 15 (quinze)
dias, contados do recebimento da solicitagao.

§3° - O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, nos casos que versem sobre
questbes controvertidas e de dificil solugao.

Art. 36 - O Procurador Fiscal, quando solicitado, funci

ara como Assessor da Presidéncia.
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CAPITULO YV
DOS PROCESSOS

Art. 37 - Recebido o processo, este sera registrado por ordem de entrada, sendo
numeradas e rubricadas as suas folhas.

Art. 38 - Preparado o processo o Servigo de Administragdo o encaminhara ao Presidente.
PARAGRAFO UNICO - Constatado pelo Servico de Administracdo irregularidade na
organizagao do processo, este serd encaminhado ao Presidente para as devidas
providéncias.

Art. 39 - O Presidente decidira sobre o recebimento ou ndo dos recursos de revisao.

Art. 40 - O Presidente distribuird os processos ao Procurador Fiscal para emitir parecer nos
recursos de revisao, quando conhecé-los.

Art. 41 - Devolvido o processo pela Procuradoria Fiscal o Presidente procedera o sorteio,
durante o expediente da sessao extraordinaria imediata.

Art. 42 - Concluido o sorteio, o Presidente encaminhara o processo, com despacho ao
Conselheiro Relator.

Art. 43 - Relatado o processo e apds os debates serd o mesmo submetido a julgamento.

Art. 44 - Julgado o processo, efetuar-se-a, na sessao ordinaria subseqliente, a conferéncia
da resolugao.

Art. 45 - E facultado ao autuado, aos reclamantes e seus representantes bem como aos
autuantes, o exame do processo no Recinto do Conselho.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 46 - O servidor indicado no artigo 34° percebera gratificac&do igual ao valor do simbolo
DAS 6 do guadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Simdes Filho.

PARAGRAFO UNICO — A gratificagdo sera provida por ato do Prefeito, correndo as
despesas a conta de dotacao ordinaria especifica.

Art. 47 - Ato do Prefeito colocara a disposicdo do C.M.C. pessoal para servigo burocratico
e suprira de material necessario ao seu funcion mento por soltcntagao d/q Presidente.
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Art. 48 - Os casos omissos neste Regimento serdo apreciados pelo Conselho Plenos,
atraves de resolugdo, homologados pelo Presidente.

Art. 49 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo revogadas as

disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 28 de julho de 2011

4 ANA
JOSE EDUARDO MENDONCA DE ALENCA
PREFEITO MUNICIPAL

FRANCISCO DEASSIS]S 10 DA SILVA
SECRETARIO MUNICIPAL’EXTRAORDINARIO DE GOVERNO
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ISRAEL MIRA &REBOU AS

SECRETARIC'MUNICIPAL DE FAZENDA



