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DENCDADA ViLg 4
DECRETO N° 1447 DE 02 DE OUTUBRO DE 2023.

“Estabelece regras e diretrizes de atuagdo para gestdo e
fiscalizagdo de contratos administrativos no dmbito da
Administracdo PUblica Municipal e autdrquica do Municipio

de ltaparica.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPARICA, ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuicdes legais que
Ihe confere a Lei Orgdnica Municipal, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGCOES PRELIMINARES
Art. 1° Este decreto estabelece regras e diretrizes de atuagdo para gestdo e fiscalizagdo de
contratos administrativos de que trata a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no

ambito do Poder Executivo, Legislativo e das autarquias do Municipio de Itaparica.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas & fiscalizagcdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatdrios & instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos relativos & prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, &
eventual aplicacdo de sancdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagcdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa;

I - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto das obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reqjustes, a repactuagdes
e a providéncias tempestivas nas hipdteses de inadimplemento; e
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IV - Fiscalizagdo setorial - o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestagcdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um érgdo ou uma entidade.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistemdtica e exercidas por agentes puUblicos, por equipe de
fiscalizacdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo poderd comprometer o desempenho
das agdes relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagcdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o érgdo ou a
entidade poderd designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de

execucdo do contrato.

CAPiTULO Il
DA DESIGNAGAO E ATRIBUIGOES DE GESTORES
E FISCAIS DE CONTRATOS

Secgdol |

Da designagdo

Art. 3° A autoridade competente do érgdo ou entidade contratante deverd designar o
gestor e um ou mais fiscais para cada contrato, bem como seus substitutos, observando-se
os requisitos estabelecidos pelo art. 7° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
§ 1° - Serd facultada a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizagdo do representante da Administragdo, observando-se as seguintes regras:
| - a empresa ou o profissional contratado nos termos do caput assumird responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de
compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo propria e exclusiva de
fiscal de contrato;
Il - a contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade do fiscal do contrato, nos
limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.
§ 2° - Para o exercicio da funcdo, o gestor e fiscal e seus substitutos deverdo ser cientificados
expressamente da designagdo de que trata o caput e suas respectivas atribuicdes.
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§ 3° - Para a designagdo de que trata o caput, devem ser considerados a compatibilidade
com as atribuicdes do cargo, a complexidade do objeto contratado, o quantitativo de
contratos fiscalizados ou geridos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das
atividades.

§ 4° - Para o exercicio da funcdo, o gestor e o fiscal deverdo ter acesso a todos os
documentos que compdem o processo de contratagdo, incluindo aqueles da fase

preparatdria.

Art. 4° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar
de ordem ilegal, devendo formalizar ao superior hierdrquico eventuais impedimentos de
ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente cumprimento do exercicio de

suas atribuicoes.

Secgdo ll

Das atribuigoes dos gestores e dos fiscais dos contratos

Art. 5° Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,

ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas & fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, de

que tratam os incisos Il, lll e IV do caput do artigo 2°;

II - acompanhar a manutengdo, pelo contratado, das condigcdes estabelecidas em

instrumento convocatdrio e contrato e das exigéncias legais;

Il - conferir a importé&ncia a ser paga, constante no documento comprobatdrio da despesa,

com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

IV - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias

relacionadas d execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

V - acompanhar a manutencgdo das condi¢gdes de habilitagcdo do contratado, para fins de

empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal

da liguidagcdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuadis;

VI - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagcdo de contrato, cujo histérico

de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da
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ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacodes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo;

VIl - coordenar os atos preparatdérios & instrucdo processual e ao envio da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
prorrogacdo, & alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, & eventual aplicacdo de
sangodes e a extingdo dos contratos, entre outros;

VIIl - promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do contrato, no
que couber, para fins de comprovacdo do cumprimento da obrigagcdo contratual;

IX - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n° 14.133, de 2021, com as informacodes obtidas durante a execucdo do contrato;

X - coordenar a atualizagdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

Xl - emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em
regulamento;

Xl - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

Xlll - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangcdes, a ser conduzido pela comissdo de
que frata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente

para tal, conforme o caso.

Secao lll

Fiscal técnico

Art. 6° Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos

legais, ao seu substituto, em especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes
As suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagcdes para a correcdo de roftinas ou de qualquer inexatiddo ou
iregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢gdo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessdrias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do confrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do confrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragcdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificagdo;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual;

VIl - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso Vi
do caput do art. 5°;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragdo do
documento comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso IX do caput do art.
5% e

X - readlizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25, mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.
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Segdo IV

Fiscal administrativo

Art. 7° Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao confrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento
e ao acompanhamento de garantias e glosas;

II - verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a solicitagcdo
dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigcdes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIIl do
caput do art. 5°;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragdo do
documento comprobatdério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso IX do caput do art.
5% e

VIl - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 9°, mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.

Segcdo V

Fiscal setorial

Art. 8°. Caberd ao fiscal setorial do contrato o acompanhamento da execugdo do

contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
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concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um érgdo
ou uma entidade.
Secdo VI

Da Fiscalizagdo pelo pUblico usudrio

Art. 9° A fiscalizagdo pelo PUblico Usudrio € o acompanhamento da execugdo contratual
por meio de pesquisa de satisfagdo junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os resultados
da prestacdo dos servicos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pela
contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos

qualitativos do objeto.

Secgdo VI

Recebimento provisério e definitivo

Art. 10 O recebimento provisdrio ficard a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou setorial
e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela
autoridade competente.

Pardagrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3°
do art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Secgdo Vil

Decisoes sobre a execugdo dos contratos

Art. 11 As decisdes sobre as solicitagcdes e as reclamacgdes relacionadas & execugcdo dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato serdo
efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto

se houver disposicdo legal ou cldusula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado uma vez, porigual periodo, desde

que motivado.
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§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor

do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPiTULO 1l
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 O gestor do contrato e os fiscais técnicos, administrativo e setorial serdo auxiliados
pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao érgdo ou
entidade promotora da contratacdo, os quais deverdo dirimir duvidas e subsidid-los com

informacgdes para prevenir riscos na execugdo do contrato.

Art. 13 Os fiscais de que tratam esse Decreto poderdo compor equipe de planejamento
das contratagdes sem comprometimento da segregacdo de fungdes de que trata o artigo
7°,§ da Lei 14.133/2021.

Art. 14 Poderdo ser designados somente um gestor e um fiscal para atuarem no contrato,
este Ultimo cumulando as atividades previstas nos artigos 6°, 7° e 8° deste Decreto na
hipdtese de insuficiéncia de servidores aptos para execucdo do manus fiscalizatdério ou na
hipdtese de contratagdo de menor complexidade, assim entendidas como de baixo valor,
de pronta enfrega e pronto pagamento, ou aquelas onde ndo hajom obrigagdoes

assessorias.

Art. 15 Os casos omissos decorrentes da aplicagcdo deste Decreto serdo dirimidos pela

Procuradoria-Geral do Municipio de Itaparica.

Art. 16 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposicoes
em contrdrio.

Gabinete do Prefeito, em 02 de outubro de 2023.

José Elias das Virgens Oliveira
Prefeito.
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ESTADO DA BAHIA ;
MUNICIPIO DE ITAPARICA )
GABINETE DO PREFEITO M ITAPARICA

CNPJ N° 13.882.949/0001-04

p —————
DENCGOADA VILLA
DECRETO N° 1448 DE 02 DE OUTUBRO DE 2023.

“Regulamenta as hipdteses de cabimento da
Andlise de Risco de que frata a Lei Federal n°
14.133 de 2021 e dd& outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPARICA, ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuicdes legais que
Ihe confere a Lei Orgdnica Municipal, e;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n.° 14.133 que dispde sobre licitagdes e Contratos
Administrativos entrou em vigor em 1.° de abril de 2021;

CONSIDERANDO que compete a Unido dispor sobre normas gerais de licitagcdo e
contratacdo, para as administracdes publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, obedecido o disposto no art. 37, XXI da
Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO gue compete aos Municipios dispor sobre normas especificas de licitagdo
e contratacdo, mormente sobre as relativas aos seus procedimentos, suas competéncias e
sua organizacdo interna;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir funcionalidade as ferramentas de
planejamento estabelecidas na Lei n° 14.133/2021, racionalizar e dinamizar os processos de
compras publicas, tudo em prestigio ao principio da eficiéncia;

CONSIDERANDO AINDA as previsdes contidas nos artigos 22 e 23 da Lei de Intfroducdo das
normas de Direito Brasileiro, Lei 4.657/1972.

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre as hipdteses de cabimento da formalizacdo de andlise de
risco de que tratam os arts. 18 e 72 da Lei n° 14.133/2021, no &dmbito da Administragdo
PUblica do Municipio, podendo abranger a Administragcdo direta e indireta do Municipio
de Itaparica.

Pardgrafo Unico. Quando da execucdo de recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntdrias, ainda que de forma parcial, por meio de Convénios e Contratos de Repasse,
por exemplo, deverd a Administracdo observar as regras e os procedimentos que
disciplinam as normativas federais préprias no tocante a elaboracdo de andlise de riscos.

Art. 2° E obrigatéria a andlise de riscos para a aquisicdo de bens e a contratacdo de
servicos, na fase de planejamento dos seguintes processos licitatérios e contratacdes
diretas:
| — quando o edital contemplar matriz de aloca¢cdo de riscos entre o contratante e o
contratado;
Il - quando a contfratagdo se referir a obras e servigos de grande vulto;
Il — quando a contratagdo adotar os regimes de confratacdo infegrada e semi-integrada;
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IV - de aquisicdo de bens e prestacdo de servicos considerados inéditos no &mbito do
Municipio e/ou de aquisicdo de bens e prestacdo de servicos que ndo tenham sido
contratados nos Ultimos 04 (quatro) anos pelo érgdo ou entidade requisitante;

V - de aquisicdo de bens e prestacdo de servicos em que haja necessidade de reavaliar a
forma de contratagcdo contida em contrato anterior;

VI - de fornecimento e prestacdo de servico associado, nos termos do inciso XXXIV do art.
6°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo primeiro. A obrigatoriedade da formalizagcdo da andlise de risco tratada neste
artigo serd sempre dispensada nas contratacdes diretas enquadradas nas hipdteses dos
incisos I, II, lll, VIl e VIl do art. 75 e na hipdtese do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Paragrafo segundo: Caberd co Setor demandante elaborar, quando necessdrio, a andlise
de risco da contratacdo pretendida.

Paragrafo terceiro: Quando da elaboracdo da andlise de que trata o caput deste artigo
deverdo ser identificados os riscos, com a descricdo de seu impacto a probabilidade de
ocorréncia dos eventos, os possiveis danos potenciais, as acdes preventivas e
contingéncias, bem como a identificacdo de responsdveis por acdo.

Pardgrafo quarto: A andlise qualitativa dos riscos deve ser realizada por meio da
classificacdo escalar da probabilidade e do impacto, considerando-se baixo os danos que
ndo comprometem o processo/servico; de médio impacto os que comprometem
parcialmente o processo/servico, atrasando-o ou interferindo em sua qualidade e de alto
impacto danos que comprometem a esséncia do processo/servico, impedindo-o de seguir
seu Curso.

Art. 3° Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Planejamento e
Gestdo, com apoio da Procuradoria-Geral, que poderd expedir normas complementares
para a execugdo deste Decreto.

Art. 4°. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposicoes
em contrdrio.

Gabinete do Prefeito, em 02 de outubro de 2023.

José Elias das Virgens Oliveira

Prefeito.
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