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UM GOVERNO PARA O POVO Juntos Educamos Mais!
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PORTARIA N° 004 de 02 de dezembro de 2024.

Estabelece as Diretrizes para rematriculas,
transferéncias e novas matriculas na Rede
Municipal de Educacao de Gentio do Ouro - BA
para o ano letivo de 2025.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO DE GENTIO DO OURO- ESTADO DA
BAHIA, no uso de suas atribui¢cdes legais, e em face do disposto nos Artigos 11 e 18
da Lei Federal n® 9394/96 de 20 de dezembro de 2006.

CONSIDERANDO o disposto no artigo 205 da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988, que prevé o acesso a educacao como um direito fundamental de
todos, um dever do Estado e da familia, visando o pleno desenvolvimento da pessoa,
seu preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificacdo para o trabalho;

CONSIDERANDO a Lei 8.069 de 13 de julho de 1990 — Estatuto da Crianca e
Adolescente, que assegura o direito a educagdo a crianca e ao adolescente visando
0 seu pleno desenvolvimento;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.416/15 — Estatuto da Pessoa com Deficiéncia,
que incumbe ao Poder Publico garantir e implementar um sistema educacional
inclusivo;

CONSIDERANDO a necessidade de informar e esclarecer as familias sobre todas as
questdbes que envolvem o atendimento aos alunos nas escolas da rede publica,
facilitando o processo de inclusdo e permanéncia;

CONSIDERANDO o disposto no Parecer CP/CNE 16/97 e respectiva Resolucao, que
fixou as diretrizes para o registro e expedi¢do de documentos referentes a vida escolar
dos alunos;

CONSIDERANDO a Resolucao CEB/CNE 02/98 que instituiu as Diretrizes
Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental;

CONSIDERANDO a Resolugdo CEB/CNE 05/2009 que instituiu as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educacao Infantil;

CONSIDERANDO a Resolugdo CEB/CNE 03/2002 que instituiu as Diretrizes
Operacionais para a educacao Basica nas Escolas do Campo;

CONSIDERANDO o disposto na Lei 11.274/2006 de fevereiro de 2006, que instituiu o
Ensino Fundamental de Nove anos;
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CONSIDERANDO a Constituicdo Federal de 1988 e a Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional, LDB n° 9.394/1996, que dispdem sobre o dever do Estado em
garantir educacéao basica obrigatoéria e gratuita dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos
de idade, assegurando inclusive sua oferta gratuita para todos os que a ela nao
tiveram acesso na idade prépria;

CONSIDERANDO o Artigo 9°, paragrafo 7° da Lei Federal n° 11.340 de 07 de agosto
de 2006, que assiste a mulher em situagcdo de violéncia doméstica e familiar,
priorizando a matricula e a transferéncia dos seus dependentes mediante documentos
comprobatdrios;

CONSIDERANDO a necessidade de priorizagédo da lista de matricula para criancas
em situacéo de vulnerabilidade social e de violéncia doméstica;

CONSIDERANDO a necessidade de definir o Calendario Escolar para o Ano Letivo
de 2025;

CONSIDERANDO o Parecer do Conselho Nacional de Educacao CNE/CP n° 06, de
06 de julho de 2021, que contém Diretrizes Nacionais orientadoras para a implantagéao
de medidas no retorno a presencialidade das atividades de ensino e aprendizagem e
para a organizacdo do calendario escolar;

CONSIDERANDO a Resolucdo CNE/CP n° 2, de 05 de agosto de 2021, que institui
Diretrizes Nacionais orientadoras para implantacdo de medidas no retorno a
presencialidade das atividades de ensino e aprendizagem e para a regularizagéo do
calendario escolar;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar as Unidades Escolares que compdem a
Rede Municipal de Ensino de Gentio do Ouro, sobre os procedimentos e o cronograma
para realizagdo das matriculas dos alunos regulares e dos novos alunos, para o ano
letivo de 2025.

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer etapas de matriculas para o ano de 2025, de estudantes e

candidatos nas Unidades Escolares do Sistema Publico Municipal de Ensino.

Art. 2°. Assegurar a universalizagdo, a qualidade e a equidade do ensino

obrigatdrio, nas etapas da educacgéo infantil e do ensino fundamental;

Art. 3°. O calendario de matricula da rede municipal de ensino de Gentio do
Ouro, para o ano letivo de 2025, sera elaborado e amplamente divulgado pela
Secretaria Municipal de Educagdo e publicado nos meios digitais de comunicacéo,
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bem como serao afixados em areas de facil acesso nas unidades escolares da rede

municipal.

Art. 4°. Etapas de Matriculas, cuja definicdo atenderé o seguinte cronograma:
| — Renovacao;
Il — Transferéncia por terminalidade.

Art.4°. As Unidades Escolares deverdo seguir o seguinte cronograma

Etapas da Matricula

Estudantes da Rede Publica Periodo

1. Renovacgdo: Para todos os estudantes

regularmente matriculados no Sistema
- - . . A partir de 06 de janeiro
Publico Municipal de Ensino, no ano letivo

de 2024.

2. Transferéncia de concluintes — 5° ano e
92 ano do Ensino Fundamental: para
estudantes regularmente matriculados no
Sistema Publico Municipal de Ensino de A partir de 06 de janeiro.

Gentio do Ouro, no ano letivo de 2024.

3. Transferéncia por Interesse Préoprio: Para
os estudantes regularmente matriculados
no ano letivo de 2024 no Sistema Publico
Municipal de Ensino, que deseja transferir- A partir de 10 de janeiro.
se de Unidades Escolar por interesse

préprio, ou de seus
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responsaveis, no caso de menores de
idade.

Alunos novos Periodo

1. Matricula nova: Para estudantes que De 20 de janeiro a 07 de fevereiro
gueiram ingressar no ano letivo de 2025.

Capitulo |
Matricula
Art. 5°. O processo de matricula sera realizado com base nos seguintes principios:
1. Igualdade de condi¢cdes para 0 acesso e permanéncia na escola;

2. Garantia da oferta da educacgao basica obrigatdria e gratuita a todas as criancas e
adolescentes com idade dos 04 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade, mediante
a garantia de educacédo obrigatéria e gratuita para criangas de até 5 anos idade na

educacédo infantil, em creches e pré-escola, e de 6 a 14 anos de idade no ensino

fundamental;

3. Garantia do acesso publico e gratuito a educacgéo basica para todos os que a ela
nao tiveram acesso na idade proépria, inclusive com a oferta de ensino noturno regular,

adequado as condi¢des dos educandos.

Art. 6°, E garantida a matricula em qualquer época do ano letivo aos alunos em

situacao de itinerancia;

Art. 7°. Cabe aos/as gestores/as escolares divulgar sua oferta das vagas para o ano

letivo de 2025 e fazer a busca ativa dos estudantes em situagao de abandono escolar.

http://pmgentiodoouroba.imprensaoficial.org/
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Art. 8° - As Unidades escolares deverdo informar a comunidade escolar das datas
referentes ao cronograma de matricula através de anuncios, mural, cartazes, rede

social, entre outros.

Art. 9° - Os procedimentos necessarios para a efetivacdo de matricula seréo
disponibilizados para as Unidades Escolares, formularios especificos e sistema de

Gestao informatizado disponibilizado pela Secretaria Municipal de Educacéao.

81° - A Secretaria Municipal de Educacao disponibilizou o Sistema de Gerenciamento
Escolar — SGE - Sirius, onde as unidades escolares terdo suas questdes burocraticas
em sistema informatizado, para efetuarem e armazenarem todos os dados da unidade
de ensino. A Secretaria ja indicou e orientou os responsaveis da escola para a devida
alimentacédo e manutencéao do referido sistema, que manterda os dados atualizados.

A — E extremamente importante organizacdo burocratica dos documentos da escola

e sua devida informatizagéo;

B —E importante a digitalizacdo dos documentos que estdo em papel para um

armazenamento mais seqguro;

§2° - Compete aos pais ou responsaveis legais informar durante o processo de
Matricula, todos os dados necessarios ao cadastramento, tais como: a necessidade
de transporte escolar, a necessidade de Mediador ou Cuidador, a necessidade
alimentar especial dos alunos, como: Diabetes, intolerancia a lactose, intolerancia ao
glaten, alergia a proteina do leite de vaca (APLV), alergia alimentar, ou outra
necessidade alimentar especial, acompanhado de relatério médico.

Paragrafo Unico: Esses dados serdo passados a nutricionista da Secretaria de
Educacdo para garantia da alimentacdo adequada ao aluno com necessidade

alimentar.

Art. 10° - As Unidades Escolares e a Secretaria Municipal de Educacao deveréo
manter constantemente uma boa comunicacao, buscando sanar, com maior brevidade
possivel, as eventuais duvidas e/ou dificuldades que surgirem durante o processo de

matricula.
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81° - A transferéncia dos concluintes de 2024, de 5° ano e 9° ano do Ensino
Fundamental, a transferéncia por interesse proprio e a matricula de estudantes novos

serdo efetivadas nas unidades escolares da Rede Municipal.

§2° - Nas Unidades Escolares do Campo de Classes Multisseriadas — A Renovagéao
da Matricula e a matricula de novos alunos serao efetuadas pelo professor de acordo
com orientagcbes e instrumentos fornecidos pela Secretaria de Educagédo. A
transferéncia de concluintes de 2024, de 5° ano, do Ensino Fundamental, a
transferéncia por interesse propria dos alunos das unidades escolares com esta
caracteristica, ocorrera na Secretaria de Educacgao, no Setor de Escolas do Campo
de Classes Multisseriadas.

Art. 11° - O preenchimento das vagas remanescentes apo6s o periodo formal de
matricula ocorrera nas unidades escolares municipais em que haja equipe gestora.
Nas Unidades Escolares do Campo de Classes Multisseriadas ocorrerad no setor de
Escolas do Campo de Classes Multisseriadas da Secretaria de Educagéo.

Art. 12° - Nao serdao concedidas férias ao Diretor, vice-diretor, Secretario Escolar e

Servidor Administrativo da escola no periodo da matricula.

Paragrafo Unico: N&o serdo concedidas férias aos Coordenadores Pedagégicos no
periodo de matricula, pois neste periodo o coordenador (a) deve estar organizando
com a equipe gestora: a semana de planejamento, horarios de aulas, carga horaria,

plano de trabalho e demais demandas do ano letivo.

Art. 13° - A equipe de funcionarios da escola, sob a coordenacédo dos vice-diretores
(em seu respectivo turno de trabalho), atuard na matricula, recebendo e analisando a

documentacao dos estudantes.

Art. 14° - Estabelecer que os estudantes pertencentes a unidade escolar tenham sua

matricula renovada desde que confirmem, nos prazos definidos por essa portaria.

I - A renovacao de matricula é obrigatdria e devera ser devidamente conscientizada,
aos pais e/ou responsaveis legais dos alunos ou aos mesmos se maiores de idade,

objetivando informar as pendéncias existentes e proceder atualiza¢cbes cadastrais.

http://pmgentiodoouroba.imprensaoficial.org/
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Il - No processo de renovagdo de Matricula, o (s) Auxiliar(es) de Secretaria ou
funcionéario(s) que exerca(m) suas fungdes na Secretaria da Unidade Escolar,
devera(do) conferir e atualizar os dados cadastrais, com arquivamento dos

documentos pertinentes nas pastas individuais dos alunos;

Il - Os dirigentes dos estabelecimentos de ensino deverdo solicitar aos pais ou
responsaveis pelos estudantes menores que néo confirmarem a matricula, assinatura
de termo de desisténcia que configure o nado interesse dos menores em permanéncia
na unidade escolar.

Art. 15° - S&o requisitos legais para a efetivagdo da matricula de estudantes novos e
transferidos a apresentagao no ato da matricula de:

o Histbérico Escolar (original), atestado de escolaridade ou relatério;
° 02 fotos 3 x4 recentes;
° Copia da Certidao de Registro Civil ou Cédula de Identidade, com os

respectivos originais para fins de conferéncia;

° Original e comprovante de residéncia para fins de conferencia (conta de
agua, luz, telefone ou atestado de 6rgdo competente).

° Copia do cartdo de Beneficio do Programa Bolsa Familia.
° Relatério médico se necessario em caso de patologia crénica.
° Cartdo de vacinagado atualizado;

Art. 16° — Na forma da legislagao vigente, sera aceito, excepcionalmente, atestado de
escolaridade original, firmado pela Direcdo da Unidade Escolar, que devera
especificar a série/ano e o curso que o (a) estudante cursou nesse ano letivo, devendo
ser apresentado o histérico Escolar impreterivelmente até 60 (sessenta) dias apos a
matricula.

81° - A Unidade escolar se responsabilizara pela cobranca do referente atestado até
o término da data. Devendo requerer o histérico ou cancelamento da matricula.

§2° - No ato de recebimento do histérico escolar, o mesmo devera ser analisado, para
possiveis retificagbes da Unidade escolar emitente.

http://pmgentiodoouroba.imprensaoficial.org/
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83° - Ao expedir o documento de transferéncia do (a) estudante, a unidade escolar

Municipal deve obrigatoriamente informar:

e O Cadigo de seguranca do estudante;
e O coédigo INEP da escola;

e O numero de matricula (quando houver)

84° - O cddigo de Seguranca que trata o artigo anterior a unidade escolar sera

composto da seguinte forma:

I - Numero da portaria de criagdo/autorizacdo da Unidade Escola seguido dos dois

(02) ultimos digitos do ano de criagdo/autorizagao;
Il — Iniciais mailusculas do nome e sobrenome do aluno;

Ill — Dois (02) dltimos dias do ano de nascimento do aluno seguido da sigla BA

(Unidade da Federacédo Bahia).

Art. 17° - Fica determinado que o processo de matricula inicial, devera obedecer ao
quadro de idade (abaixo) dos (as) educandos (as), com vistas a implementagdo de
turmas de Educacéo Infantil e Anos Iniciais do Ensino Fundamental de 09 anos, em
observancia a Resolugcdo CNE/CEB n° 01, de 14 de janeiro de 2010 e a Resolucédo
CNE/CEB n° 06, de 20 de outubro de 2010.

Art. 18° - Os critérios para enturmacéao nas turmas, por ano de escolaridade, devem
ser compativeis com a Proposta Pedagdgica, o Regimento, o PME — Plano Municipal
de Educacdo e na Educacédo Infantil para atender os Parametros de Qualidade,
Parecer CNE/CEB n° 22/98, de 17/12/98 observando-se: Idade, ano de escolaridade
e curso anterior, sendo de competéncia da dire¢cdo o seu cumprimento.

CORTE ETARIO

| - Cabe aos/as gestores/as escolares, diretor/a administrativo e secretario/a escolar
respeitar as normas vigentes sobre a enturmacdo de criangcas de 04 anos, na

educacdo infantil, e de 06 anos, na primeira série do ensino fundamental,

http://pmgentiodoouroba.imprensaoficial.org/
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considerando o Parecer CNE/CEB N° 7/2019, aprovado em 04 de julho de 2019, que
altera a Resolucdo CNE/CEB N° 2, de 09 de outubro de 2018.

Il - As criangcas que completam 04 anos de idade ap6s o dia 31 de margo, se forem
frequentar a Educacéo Infantil, serdo matriculadas em creche, e devem seguir a
organizagdo o por idade e enturmacao, conforme tabela:

ANO DE

~ IDADE
ESCOLARIZACAO

Bercario Alunos (as) de 01 ano a 01 ano e 11 meses

Creche — Maternal | | Alunos (as) com 02 anos e 11 meses

Creche — Maternal
1l

Alunos (as) com 03 anos e 11 meses

Alunos (as) com 04 anos completos ou a completar até
31 de marco de 2025.

Pré-escola — Pré |

Alunos com 05 anos completos ou a completar até 31 de
marco de 2025.

Pré-escola — Pré |l

1° Ano do Ensino ;
Alunos com 06 anos completos ou a completar até 31 de

marco de 2025.

Fundamental de 09

Anos

Demais anos de Seguir o Histérico Escolar, pois devera constar na vida

escolaridade escolar do (a) aluno(a) o(os) ano(s) anterior(es)

Il - As criangas que completarem 06 anos de idade ap6s o dia 31 de margo deveréo
ser matriculadas na Educacéao Infantil, na etapa da pré-escola.

http://pmgentiodoouroba.imprensaoficial.org/
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IV - Quando houver erro na enturmacado, poderd desencadear o cancelamento,
remanejamento ou transferéncia deste aluno (a), respeitando o que preconiza a
Resolucdo CNE N° 2, de 9 de outubro de 2018.

V - Apresente obrigatoriamente o comprovante de escolaridade, para correta

enturmacgédo do 2° a 9° ano de escolaridade.

VI - Ressalte-se que na Educacao de Jovens e Adultos, € obrigatéria a apresentacéo

da declaragéo de escolaridade.

Art. 19° - O numero de alunos por classe devera respeitar, sempre que possivel, o

limite maximo estabelecido, atentando para a capacidade fisica de cada sala.
| — Creche:
a) Bercario — 6 a 8 alunos por 1 professor e 1 auxiliar;
b) Maternal | — 6 a 8 alunos por 1 professor e 1 auxiliar;
c) Maternal Il — 15 alunos por 1 professor e 1 auxiliar;
Il — Pré-escola:
a) Prél- 20 alunos por 1 professor e 1 auxiliar;
b) Pré Il - 20 alunos por 1 professor e 1 auxiliar;
Il - Ensino Fundamental - Anos Iniciais:
a) 1° ano - 20 alunos
b) 2° ano - 25 alunos
c) 3° ano - 30 alunos
d) 4° ano - 30 alunos

e) 5° ano — 30 alunos

10
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IV - Ensino Fundamental - Anos Finais:
a) 6° ano - 35 alunos

b) 7° ano - 35 alunos

c) 8° ano - 35 alunos

d) 9° ano - 35 alunos

| - Classe multisseriadas: 15 alunos

Art. 20° - A Unidade Escolar devera elaborar um termo para assinatura dos
pais, para que a escola e/ou Secretaria de Educacdo possa utilizar a imagem dos
alunos e/ou aluno(a), para fins de divulgacdo em rede social, cartazes, jornais entre

outros, apenas no contexto educacional.

Art. 21° - Os casos omissos, que por ventura venham a ocorrer durante o
processo de matricula para o ano de 2025, deveréao ser solucionados entre a diregdo
da escola juntamente com a Secretaria Municipal de Educacgao.

Art.22° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, estando
revogadas as disposi¢cfes em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete do Secretario Municipal de Educacéo,

ADELINO DE ALMEIDA JUNIOR
Dirigente Municipal de Educacéao
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