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CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA

Rua 30 de Julho, s/n°, CEP 44.575-000 - Centro
CNPJ - 13.458.864/0001-01
Muniz Ferreira — Bahia

PORTARIA N°. 004
DE 08 DE NOVEMBRO DE 2024.

“CONSTITUI COMISSAO PARA PROCEDER A
VERIFICACAO DOS VALORES EM CAIXA E
BANCOS DA CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ
FERREIRA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA,
ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista disposto na
Lei 4.320/64, e na Resolucdao n° 1.060/05 de 26.04.2005, alterada pela
Resolucdo n® 1.331/14 de 16.12.2001 do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado da Bahia.

CONSIDERANDO as orientacoes do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado da Bahia, quanto a prestacido de contas anual dos o6rgaos da
Administracao Direta e Indireta dos municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de atendimento as Normas Brasileiras
de Contabilidade aplicada ao Setor Pubico, editados pelo Conselho Fiscal de
Contabilidade;

CONSIDERANDO a padronizacdao dos procedimentos contabeis pela
Secretaria do Tesouro Nacional, através do Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Puablico (MCASP);

CONSIDERANDO o principio da oportunidade o qual é base
indispensavel a integridade e a fidedignidade dos processos de reconhecimento,
mensuracao e evidenciacao da informacao contabil, dos atos e dos fatos que
afetam ou possam afetar o patriménio da entidade publica;

CONSIDERANDO a necessidade de manutencao do ativo e passivo no
qual constitui-se no processo que consiste em determinar os valores pelos
quais os elementos das demonstracdes contabeis devem ser reconhecidos e
apresentados nas demonstracdes contabeis.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica constituida a Comissao para o levantamento do Caixa e
equivalentes de Caixa com a finalidade de verificar as disponibilidades
financeiras (saldo de caixa e bancos) existentes em 31.12.2024, na entidade,
em observancia aos principios e Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor
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CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA

Rua 30 de Julho, s/n°, CEP 44.575-000 - Centro
CNPJ - 13.458.864/0001-01
Muniz Ferreira — Bahia
Publico e Normativo emitidos pelo TCM-BA quanto a prestacao de contas anual

das Mesas das Camaras Municipais;

Art. 2°- Nomeia os seguintes integrantes para compor a Comissao:

I- Edneide Andrade de Jesus Souza - Presidente (Matricula 437-
Tesoureira);
II- Andreza de Jesus Conceicao - Membro (Matricula 436-Diretora

de Controle Interno);
III- Manuela Alves dos Santos de Araijo - Membro (Matricula 423-
Chefe de Secretaria);

Art. 3° - A Comissao para apuracdo dos saldos de Caixa e Bancos,
devera apresentar Termo de Conferéncia com os respectivos extratos bancarios
e conciliacdes ao Setor de Contabilidade em conformidade com as disposicoes
contidas na Resolucdo n® 1.060/2005 editada pelo TCM/BA.

Art. 4°- Esta Portaria tera seus efeitos na data de sua publicacao.
Art. 5° - Revogam-se a disposi¢coes em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA - BAHIA, EM 08 DE
NOVEMBRO DE 2024.

BARTOLOMEU ALVES DOS SANTOS JUNIOR
- Presidente da Camara -

RAIMUNDO NONATO JESUS DA SILVA
- 1° Secretario -
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CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA

Rua 30 de Julho, s/n°, CEP 44.575-000 - Centro
CNPJ - 13.458.864/0001-01
Muniz Ferreira — Bahia

PORTARIA N°. 005
DE 08 DE NOVEMBRO DE 2024.

“NOMEIA COMISSAO ESPECIAL DE
REAVALIACAO E BAIXA DE BENS,
ATRIBUI COMPETENCIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS."

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA, ESTADO
DA BAHIA, no uso de suas atribui¢des conferidas pela Lei Organica Municipal
e com fulcro no § 3° art. 106 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964:

RESOLVE:

Art.1° - Nomear Comissdo Especial para Reavaliacdo e Conferéncia dos Bens
Patrimoniais adquiridos pela Camara Municipal de Muniz Ferreira.

Art. 2° - A Comissao Especial fica encarregada de efetuar a conferéncia e baixa
fisica dos Bens moveis e imoéveis, que integram o Patrimodénio desta Camara
Municipal.

Art. 3° - A Comissdo sera composta por 04 (quatro) membros, sendo 01 (um)
Presidente, e respectivos Membros, sendo ocupado pelas seguintes pessoas:

a) Andreza de Jesus Conceicao - Presidente (Matricula 436-Diretora de
Controle Interno);

b) Manuela Alves dos Santos de Araijo - Membro (Matricula 423- Chefe
de Secretaria);

c) Edneide Andrade de Jesus Souza - Membro (Matricula 437-
Tesoureira);

d) Milena de Morais Brito - Membro (Matricula 426-Agente de
Contratacao);

Art. 4° - A Comissao tera por fim proceder ao levantamento individual de cada
bem, observando os seguintes procedimentos:

a) Verificar a escrituracdo contabil no Livro de Tombo;
b) Verificar a indicacdo do bem no registro do inventario, na Prestacdo de
Contas do exercicio anterior;
c) Conferir a existéncia fisica de cada bem patrimonial, elencado nos itens
anteriores.
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CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA

Rua 30 de Julho, s/n°, CEP 44.575-000 - Centro
CNPJ - 13.458.864/0001-01
Muniz Ferreira — Bahia
Art. 5° - Os bens verificados nos procedimentos do item anterior deverao ter

seus valores atualizados pela Comissao, tomando-se por base sua avaliacdo em
razao de condicionantes fisicos de cada bem.

Art. 6° - A Comissao elaborara um relatéorio onde constara:

a) Relacao de todos os bens existentes a serem baixados com seus valores
de registros originais;

b) Relacao dos bens que embora baixados nao foram encontrados;

c) Relacao dos bens baixados encontrados e que ndo possuem registro;

d) Relacdao dos bens inserviveis & Camara que serao disponibilizados ao
Municipio.

Art. 7° - Na relacdo dos bens elaborados pela Comissdo devera ser informada a
situacao individual de cada bem.

Art. 8° - A relacdo dos bens sera encaminhada ao Chefe do Legislativo para as
seguintes providéncias:

a) Determinar a baixa contabil dos bens que tiveram desgaste natural;

b) Determinar a baixa fisica dos bens elencados e que tiveram desgaste
natural;

c) Determinar a baixa patrimonial dos bens de duracao inferior a 02 (dois)
anos que equivocadamente tenha sido escriturado;

d) Determinar a incorporacgao contabil e patrimonial dos bens provenientes
de Superveniéncia Ativa;

e) Determinar a abertura de inquérito administrativo para apuracao de
situagdes nao elencadas nos itens acima, abrindo conta de responsabilidade
contra quem lhe deu causa.

f)

Art. 9° - Os bens constantes do Patriménio deverdao estar identificados,
individualmente por meio de plaquetas onde constarda a remuneracao
observando os seguintes critérios:

a) Dois digitos iniciais identificardao o departamento ao qual estiver alocado
o bem.

b) Os cinco digitos seguintes identificardo a sequencia individual do
registro de cada bem.

Art. 10° - Compete 4 Comissao:

a) Certificar dos setores onde os bens estdo alocados, se foi solicitado o seu
pedido de baixa através de uma requisicdo com seguinte titulo: “Requisicao —
Destinacao Final dos Bens Patrimoniais Moveis”, na qual devera ser
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CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA
Rua 30 de Julho, s/n°, CEP 44.575-000 - Centro
CNPJ - 13.458.864/0001-01
Muniz Ferreira — Bahia
elaborado, devidamente preenchido, identificado e assinados pelos titulares da
unidade orcamentaria.

b) Verificar se a localizacéao fisica coincide com a localizagdo do inventario,
sendo isso imprescindivel para o processo de insubsisténcia. Com a nao
verificacdo da localizacdo fisica do bem, a Comissdo devera solicitar do
responsavel do Setor ou Departamento a localizacao do bem através de
documento de transferéncia de bens, para que o mesmo seja apreciado,
avaliado a condicao fisica do bem.

Art. 11° - Nenhuma remuneracao sera concedida aos membros da Comissao
Especial ora instituida, sendo que a participacdo dos mesmos na referida
Comissdo sera considerada servigco pubico relevante ao Legislativo.

Art. 12° - Esta Portaria tera seus efeitos na data de sua publicacao.
Art. 13° - Revogam-se a disposi¢cdes em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA - BAHIA, EM 08 DE
NOVEMBRO DE 2024.

BARTOLOMEU ALVES DOS SANTOS JUNIOR
- Presidente da Camara -

RAIMUNDO NONATO JESUS DA SILVA
- 1° Secretario -
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CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA

Rua 30 de Julho, s/n°, CEP 44.575-000 - Centro
CNPJ - 13.458.864/0001-01
Muniz Ferreira — Bahia

PORTARIA N°. 006
DE 08 DE NOVEMBRO DE 2024.

“DISPOE  SOBRE A NOMEAGCAO DA
COMISSAO ADMINISTRATIVA DE
TRANSICAO DE MANDATO (CATM) NO
AMBITO DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA,
Estado da Bahia, no uso das atribui¢cdées que lhe sao conferidas pela
Constituicado Federal, Lei Organica Municipal e pela Resolucdao n°
1.311/2012/TCM/BA.

CONSIDERANDO a proclamacao do resultado das Eleicoes Municipais de
2024, fixado pela Justica Eleitoral, em 06/10/24, a qual informa os vereadores
eleitos para a legislatura 2025-2028;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir uma transicdo ordenada e
eficiente entre a gestdo que se encerra e a gestiao que se inicia, assegurando a
continuidade administrativa e a preservacao do interesse publico;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo n® 1.311/2012/TCM/BA, que
regulamenta o processo administrativo da transicdo de mandatos no ambito
dos Poderes Publicos Municipais do Estado da Bahia;

CONSIDERANDO que a nova Mesa Diretora da Camara Municipal de
Muniz Ferreira, somente sera eleita em 01/01/2025, estabelecendo-se a nova
Presidéncia deste Poder Legislativo, ao que se impode, nesta data, a designacao
do Presidente e Membros da Comissao Administrativa de Transicdao de
Mandato da atual gestdo, visando o inicio de suas atividades, na forma
regulamentada pelo TCM/BA.

RESOLVE:
Art. 1°. Fica constituida a Comissao Administrativa de Transicao de

Mandato (CATM) no ambito do Poder Legislativo Municipal de Muniz Ferreira,
com a seguinte composi¢ao:

http://cmmunizferreiraba.imprensaoficial.org/
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CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA
Rua 30 de Julho, s/n°, CEP 44.575-000 - Centro
CNPJ - 13.458.864/0001-01
Muniz Ferreira — Bahia
a) Milena de Morais Brito - Presidente (Matricula 426-Agente de
Contratacao);
b) Andreza de Jesus Conceicao - Membro (Matricula 436-Diretora de
Controle Interno);
c) Manuela Alves dos Santos de Aratdjo - Membro (Matricula 423- Chefe
de Secretaria);
d) Edneide Andrade de Jesus Souza - Membro (Matricula 437-
Tesoureira);

Paragrafo Unico. A equipe prevista no "caput” deste artigo sera
coordenada pela Senhora Milena de Morais Brito.

I - Competira a(o) Presidente da Camara Municipal, a partir da
eleicao da Mesa Diretora, em 01 de janeiro de 2025, proceder com a indicagao
de seu coordenador e demais membros, procedendo com a edi¢cdo de novo ato
de nomeacao da CATM.

Art. 2°. A Comissdao Administrativa de Transicao de Mandato
(CATM), sem prejuizo das disposicoes fixadas pela Resolucado n°
1.311/2012/TCM/BA, tera como objetivos principais:

I — Desempenhar todos os atos necessarios a recepc¢ao, levantamento
e consolidacao de informacodes e documentos, destinados a transicao, na forma
prescrita pelos artigos 4° e 6° da Resolucao n® 1.311/2012/TCM/BA;

II - Garantir a continuidade dos servicos publicos;

III — Preservar a memoria institucional;

IV - Assegurar a transparéncia e eficiéncia na transferéncia de
informacodes e responsabilidades, entre as gestdes sucedida e sucessora.

Art. 3°. Fica designada a Secretaria da Camara Municipal para a
realizacao dos trabalhos e reunidoes da CATM.

Art. 4°. Os direitos e deveres dos Coordenadores e Membros da
Comissdo, sem prejuizo do detalhamento fixado pela Resolucao n°
1.311/2012/TCM/BA, sao os seguintes:

I - Dos Direitos:
a) acesso amplo as informac¢bées e documentos publicos
municipais;
b) solicitar e receber informacdes necessarias ao processo de
transicao.

http://cmmunizferreiraba.imprensaoficial.org/
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CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA

Rua 30 de Julho, s/n°, CEP 44.575-000 - Centro
CNPJ - 13.458.864/0001-01
Muniz Ferreira — Bahia
II — Dos Deveres:

a) cooperar mutuamente com todos os membros da CATM;

b) manter a confidencialidade das informagdes e dados
sensiveis;

c) elaborar e assinar o Termo de Recebimento de documentos e
informacoes;

d) observar os prazos e formas prescritas pelo TCM/BA, ao
processo de transicdo de mandato, em especial, para elaboracdo do Relatério
Final e seu encaminhamento aos Chefes de Poder sucedido e sucessor; e

e) adotar todas as providéncias necessarias, caso necessario,
de comunicacao e/ou representacdo de intercorréncias ao Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado da Bahia (TCM/BA), ao Ministério Pablico do Estado
da Bahia (MP/BA).

Art. 5°. A instalacdo da CATM determina o inicio imediato dos
trabalhos de transicdo de mandato, a contar da data da publicacao desta
Portaria e fixando seu encerramento em 31 de janeiro de 2025.

Art. 6°. Esta Portaria sera publicada no Diario Oficial Municipal,
Portal da Transparéncia Puablica do Poder Legislativo, no Mural de Quadro de
Avisos da Camara Municipal, e sera encaminhada por meio de oficio ao
TCM/BA, ao MP/BA e ao Poder Legislativo Municipal, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis.

Art. 7°. Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacao.
Art. 8°. Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FERREIRA - BAHIA, EM 08 DE
NOVEMBRO DE 2024.

BARTOLOMEU ALVES DOS SANTOS JUNIOR
- Presidente da Camara -

RAIMUNDO NONATO JESUS DA SILVA
- 1° Secretario -
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